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planes estatal municipalez v programas
totales o parciales relacionades con los
uzos del suelo, el desarrollo urbano v la
vivienda en el marco de la legizlacion que
resulte aplicable;

Publicar v actualizar los contenides de la
pagina web de la Coordinacion;

Analizar v supervisar las aplicaciones v
software de la Coordinacion;

Sumimstrar  loz  zeradores de  la

Coordinacion;

Admimstrar v dar  mantemimiento
preventive, comective, asi como soporte
téenice a los equipo: de compute de la
Coordinacion;

Implementar el Manual de Identidad del
Gobiemo del Estade v de la Coordmacion;

Analizar v desamollar laz zplicaciones
informaticas en la Coordinacidn;

Proponer la actuzlizacion de los sistemas
de computo;

Mantener en oOptima: condiciones los
sistemaz informdticos, gque permitan la
automatizacién de laz tareaz v la
mfermacién veraz v oportuna para la toma
de deciziones;

Dar soluciones informiticas mediznte el
dezarrollo de programas, aplicacicnes vio
software que faciliten la recopilaciin,
sistematizacion v organizacicn de datos;

Suminiztrar loz szervicios generales de
mformatica que requieran laz distintas
unidader  administrativazs = para el
cumplimiento de sus atribucicnes;
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Elaborar la propuesta de dizefio de la
plataforma de facil acceso por la que se
deberd transparentsr v difundir [las
acciones realizadas por el Estado
contempladas en el Plan Estatal de

Desarrollo, para darlaz a conccer a la
ciudadaniz; v

Laz demds que comespondan v aguellas

que ean asignadas por su superior, la
perzona titular de la Coordinacion v las
leves aphicables en la matenia.

Seccion Quinta
Departamento Administrativo

Articulo 25, El Departamento Administrativo
tendra las atribuciones sigmentes:

L
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Admimistrar, organizar, coordinar, dingir,
gipervisar v evaluar les trabajos del
departamento a su cargo;

Implementar las peliticas, bases v
linezmientes necesanios para el ejercicio
de loz recursos humancs, materiales v
financiercs de la Coordinacicn;

Supervizar la aplicacion v operacidn
eficiente de los recursos  financieros,
humanos: v materiales de la Coordinacicn;

Evaluar v autorizar laz sclicitades de
recursos  mimancs, | matenales v
financieros de las unidades
administrativas en el marco de las normas
aplicables;

Verificar que el manejo v aplicacicn de los
recursos  omanc:,  materiales v
financieros, se realicen bajo los critenios
de racionalidad, austeridad v discipling
presupuesiana;
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Ser enlace entre la Coordinacion v la
Secretariz de la Funcidn Pablica v la
Secretaria de Finanzas para el tramite de
loz asuntos admimistrativos, talez como
actz-entrega recepcion, financiercs, de
planeacicn e mnovacion tecnologica v de
desempefio admimistrativo;

Expedir copizz cerfificadas de los
documentos que obren en log archivos de
la Coordinacion;

Coordinar la elaboracion de los provectos
de  manuales de  organizacion,
procedimientos v servicios al puablico,
codigo de éhica v demds instrumentos
nommativos admimistrativos, a: como =0
actualizacion, para zometerloz a la
consideracion de la persoma tifular de la
Coordinacion;

Organizar v promover la capacitacion v
adiestramiente  del  personmal de
conformidad con la politica establecida,
en coordinacion con las areas estatales

rezponzables  de  la  presupuestaciom,
administracion v fimcion pablica;

Coordinar la selucion de loz conflictos
laborales que =& susciien la
Coordinacion;

Integrar lo: expedientes de rescizién de
contratos en los que se hayan otorgado
garantiaz de cumplimiente a favor del
Gobiemno del Extado para el requenmiento
del page comespondiente a la Secretaria
de Finanzaz;

Someter a la consideracidn de la persona
titular de la Coordinacion, previe acuerdo
con laz Dhrecciones, el nombramiento de
laz v los empleados de base v de
conflanza, en su caszo, el ceze o rescizon
de la relacion laboral coande a3l proceda,
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conforme al procedimiento sefialado en la
normatividad aplicable;

Programar los descuenfos v pagos
extracrdinaries al personal denvados de
incidencias en que éstos hayan mewrmide;

Orgamzar loz movimientos de personal v
aplicar su operacion en el sstema de
pagos comespondients;

Eevizar el programa interno de proteccion
civil de la Coordinacidn de conformidad
con la normatividad aplicable ¥ ejecutarlo;

Integrar el control presupuestal v contable,
asi como custodiar su documentacicon, en
cumplimiento a2 loz lineamientos que
emita la Secretaria de Finanzas;

Integrar en tiempo v forma, los reportes de
avance presupuestal, clerre presupuestal v
contable de la Coordinscion; gue se
presenten a la Secretaria de Finanzas;

Proponer 2 la persoma fitolar de la
Coordinzcion,  laz  modificacionez o
transferencias presupuestales, necesanas a
realizar de forma justificada; asi como
elaborar v presemtar la  zoliciud
comespondiente ante la  Secretaria de
Fmanras de acuerdo a la normatrvidad
aplicable;

Programar la comecta asipnacidn v
gplicacicn de sueldos v honoranos del
perscnal, ademas de establecer  los
mecanismos gue permitan supervisar el
comtrol  de  azistencia,  commeccion
dizciplinaria,  estimmlos, imcapacidades,
permizos ¥ licencias de conformidad con
laz condiciones generales de trabajo;
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Admimistrar v actualizar la plantilla de
perzonal a partir de su dizefio; asi como
supervizar los perfiles comespondientes a
loz puestos v cargos imtegrados a lz
Coordinacion;

Coordimar la elaboracidn del anteproyecto
de presupuesto, con base en la lepizlacidn
v normmatividad aplicable v supervizar el
comrecto gjercicio de  laz  parhdas
presupuestales:

Eevizar v aprobar la  documentacidn
comprebatoria del gasto, verificando que
corresponda 2 laz  diferentes parhdas
presupuestales asignadas 2 la
Coordinacion;

Programar la obtencidn vy asignacidn
cporiuna v eficiente de loz recursos
econdmucos, materiales v equipe necesano
para el optime desammolle de  las
actividades;

. Coordiner v supervizar la integracicn v

artuahizacion del mventano de mobilizno
¥ equipo;

. Controlar el inventanio internoe de bienes

mmebles, e mfcrmar de manera oportuna 2
la Direccion de PRecursoz Materiales,
Servicios Generales e Inmuebles los
movimientos gue e realicen para su
registro en el inventario general;

Integrar v elaborar el programa anual de
adguiziciones v someterlo 2 conzideracidn
de las instancias correspondientes;

XXVIL Planear v controlar ] programa de

arrendamientos,  comservacidn, | uso,
destino, afectacién, enajenacion, baja,
almacenamiento, contrel de inventarios v
en general tode acto relacionado con
bienes mmebles asignadez a  la
Coordinacion;
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Autorizar  loz  pagoz  de  las
adquiziciones,  amendamientos ¥
prestacion de servicios de acuerdo con
las bazes v nommas aplicables;

Llevar el control de las asignacicnes y
rezpuardos, =0, desting,
mantenimients v baja de magquinaria,
vehiculos v fransportes asignados;

Firmar los confrates de prestacion de
servicios v de amendamientos de
bienes  mmebles e inmuebles
gjustandoze en todo momento a la
lezislacion v normatividad aplicable,
que le hagz llegar la Oficialia Mayor,
previa  revision  del  clausulado
efectuade por el Departamento Juridico
v la aprobacion de la persona titular de
la Coordinacion;

Cumplr con las cbservaciones vy
recomendaciones relativas al drea de su
competencia, que se  formmlen
productes de anditorias, reviziomes,
Inzpecciones o evalusciomes  que
realicen los enmtes de fiscalizacion

comespondientes;

Fimar loz documentos relacionades
con ercgaciones de recursos pablices
los cuales deberan contar con el wisto
buenc v en su case autorizacién por
escrito de la persona tfitular de la
Coordinacion; v

Laz demdz que comespondan vy
zquellzs que sean asignadas por la
perzoma titular de la Coordinacicn v las

leyes aplicables en 1a materia.

Seccion Sexta
Departamento Juridico

Articulo 26. El Departamento Juridico tendra las
atnbuciones signientes:



