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1. Presentacién

La Coordinacién General de Planeacién e Inversion (CGPI) genera memoria documental
extensa en cumplimiento a sus atribuciones y funciones, el Sistema de Planeacién
Democrdtica Estatal es el pilar de toda la politica publica implementada en el quehacer
cotidiano del Poder Ejecutivo.

Los proyectos de inversidon propuestos contribuyen a la toma de decisiones eficaz y
eficiente con el objetivo de mejorar las condiciones de vida de los ciudadanos
tlaxcaltecas.

La percepcion ciudadana ayuda a alimentar los indicadores estatales para el andlisis de
la aplicacién correcta de las politicas publicas.

Los resultados y evaluaciones al desempeno originan la eficacia y eficiencia con la que
opera el gobierno estatal.

La clasificacion de la CGPl en cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala
implementa el uso de métodos y técnicas archivisticas para la organizacién,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién de los documentos de archivo.

El cuadro archivistico garantiza la transparencia de los archivos de la CGPI asegurando
la preservacién y accesibilidad de la informacién.
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2. Objetivo General

& Contar con un documento de control que muestre la estructura de un archivo
y su clasificacion ordenada conforme a las facultades y atribuciones de cada
drea de la CGPI.

3. Objetivos Especificos

& Establecer los conceptos generales de la clasificacién y organizacién de los
archivos.

& Implementar la metodologia necesaria para la aplicacién de un sistema de
clasificacion archivistica.

& Administrar los documentos del archivo de trdmite y concentracién y realizar
transferencias secundarias de los documentos con valores secundarios,
mediante su adecuada organizacién, conservacién y seguimiento.

& Planificar y desarrollar los procesos técnicos archivisticos inherentes a los
archivos en materia de gestién de documentos.

4. Marco Legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala.

Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Tlaxcala.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Tlaxcala.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de
Tlaxcala.

Ley de Responsabilidades Sanciones y Estimulos de los Servidores Pablicos del
Estado de Tlaxcala.

Reglamento Interior de la Coordinacién General de Planeacién e Inversion.

L kB ko Lkl
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5. Metodologia

La estructura del Cuadro serd funcional y atenderd a los conceptos bdsicos de fondo,
seccion, serie y subserie, que establecen un principio de diferenciacién y estratificacion
de las diversas agrupaciones documentales que conforman el cumulo total de
documentos de una dependencia o entidad. De modo que se reunen en agrupaciones
naturales (niveles documentales o niveles de descripcion): fondo, seccidn, serie, subserie,
unidad documental compuesta (expediente) y unidad documental simple (documento).

5.1. Identificacién

El titulo del fondo corresponderd a la forma autorizada del nombre de la dependencia,
Coordinacion General de Planeacion e Inversién.

En alineacion con la misién y vision institucional y utilizando el estatus orgdnico, asi como
la normatividad interna vigente de la Coordinacién General de Planeacién e Inversién,
se llevé a cabo una identificacidén de sus macroprocesos, procesos y procedimientos para
que a partir de esta visualizacién se definieran las series y subseries.

Se llevé a cabo la capacitaciéon correspondiente con los sujetos obligados de cada una
de las dreas para identificar las series documentales, mismas que fueron ubicadas en la
seccion correspondiente.

El titulo de la seccidén corresponde al nombre del drea generadora de la informacién. Los
titulos de la serie y subserie corresponderdn al nombre de los temas o procesos u
operaciones respectivas.

5.2. Jerarquizacién

Se propuso y se autorizé por parte de todos los sujetos obligados la jerarquizacién de la
informacion solo con las secciones y series sustantivas sin clasificar series comunes.

En cuanto a las secciones y series sustantivas, fueron analizadas y definidas por cada
una de las unidades administrativas de la Coordinacién tomando como base las
funciones establecidas en la Ley Orgdnica, por lo que la cadena de valor que aporta
cada una de las secciones y series determinadas responde a las atribuciones de dichas
dreas sustantivas.
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5.3. Estructura del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Se establecié una estructura jerdrquica que tomdé como base los niveles de Fondo,
Seccidn, Serie y Subserie, como se muestra en el siguiente esquema:

«Conjunto de documentos generados y/o
recibidos en el ejercicio de sus funciones vy
atribuciones de la CGPI.

«Division del fondo, tomando
como base las funciones de
cada drea.

«Conjunto de expedientes
interrelacionados por una
funcion o un  mismo
asunto.

® Conjunto de expedientes
SUB SERIE que forman parte de una
serie documental y que
se identifican de forma
separada en relacién
con la divisidn de la serie.

Tel: 246 465 2960 ails CG pI

cgpi.tlaxcala.gob.mx www.tlaxcala.gob.mx AF
Ex Rancho La Aguanaja, San Pablo Apetatitlan, C.P. 90600. Tlaxcala, Tlax.

..............




oA L3

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
6. Cuadro General de Clasificacién Archivistica

CATALOGO DE SECCION

AREA ‘ NUMERO DE SECCION
Coordinadora General de Planeacidn e Inversién (Despacho) 1S
Direcciéon de Planeacién 28
Direccion de Desarrollo Regional y Municipal 3S
Direccion de Vinculacién y Gestidn 4s
Direccidén de Informacidn, Estadistica e Innovacién 58

2 7 7 4 7 7 7 ’ 7 ’
Jefatura de Departamento Administrativo C. 3C, 4C, 5C, 6C, 65, 7C

10C, 11C, 12Cy 13C
Jefatura de Departamento Juridico 1C,2Cy 7S
Direccion Técnica de Evaluacién al Desempeiio 8Ss
Comisidn de Inversién 9s

“ CGPI
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GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION
UNIDAD ADMINISTRATIVA DESPACHO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

KARLA GUADALUPE ORTi{Z HERNANDEZ
ADMINISTRATIVA

DOMICILIO EX RANCHO LA AGUANAJA S/N SAN PABLO APETATITLAN
TELEFONO 2464650900 EXT. 2012
CORREO ELECTRONICO

ghernandez.cgpi@tlaxcala.gob.mx

UBICACION FiSICA
(NOMBRE DE LA

SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION (TEMA) | VOLUMEN
(S) (1,2,3...) 1,2,3....) Y/0

LONGITUD UBICACION)
(CM)
SECRETARIA PARTICULAR

Correcciones
18.1.1 Revisiones de
Gabinete CGPI

Librero de la Secretaria
Particular

Librero de la Secretaria

18.1.2 Informe de Gobierno -
Particular
1S 18.1.3 Proyectos Especiales I;b:te.rolde la Secretaria
DESPACHO 18.1 L'Z o (d:'r las tari
DE LA CGPI . 18.1.4 Reuniones de Comités ' rgro & la secretaria
Particular
1515 Correspondencia Librero de la Secretaria

SIGECO Particular
Correspondencia Librero de la Secretaria

18.1.6

Emitida por el Titular

Particular

18.1.7

Convenios Firmados
con Otras Instituciones

Librero de la Secretaria
Particular
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COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE PLANEACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

MARTHA AGUILAR TORRENTERA

DOMICILIO

EX RANCHO LA AGUANAJA S/N SAN PABLO APETATITLAN

TELEFONO 2464650900 EXT. 2040

CORREO ELECTRONICO martha.aguilar@tlaxcala.gob.mx

SECCION (S) SERIE (1,2,3...) SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION FiSICA
1,2,3....) (TEMA) Y/O (NOMBRE DE LA
LONGITUD UBICACION)
(CM)
DIRECCION DE PLANEACION E INVERSION
Correspondencia . L
2S.1.1 SIGECO Librero de Planeacién
2S.1
2S.1.2 Control Interno Librero de Planeacién
DIRE:ZSCIC’)N DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
DE 2S.2.1 Informe de Gobierno Librero de Planeacién
, Anteproyecto de . L.
PLANEACION 25.2.2 Presupuesto Librero de Planeacion
2S.2 25.2.3 Proyectos de Librero de Planeacién
Presupuesto
25.2.4 Adecuqu’or.\es Librero de Planeacién
Programdaticas
25.2.5 Transparencia Librero de Planeacién
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COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE DESARROLLO REGIONAL Y MUNICIPAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DOMICILIO EX RANCHO LA AGUANAJA S/N SAN PABLO APETATITLAN

TELEFONO 2464650900 EXT. 3165
CORREO ELECTRONICO benjaminh.cgpi@tlaxcala.gob.mx

BENJAMIN HERNANDEZ BRENES

VOLUMEN UBICACION FiSICA
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION (T Y/O
S) 1,2,3...) (1,2,3...) (Tema) LONGITU (Nombre de la
Ubicacién)
D (cm)
DIRECCION DE DESARROLLO REGIONAL Y MUNICIPAL
Plataforma digital y
38.1.1 Correspondencia SIGECO librero de la Direccién
de Desarrollo Regional
o Librero de la Direccién
3S 3S8.1.2 Comité de Control Interno de Desarrollo Regional
Direccion de y Municipal
Desarrollo DEPARTAMENTO DE DESARROLLO REGIONAL
Regional y Librero de la Direccién
Municipal 3S.2 3S.2.1 Acciones de cardcter regional de Desarrollo Regional
y Municipal
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO MUNICIPAL
Acciones de cardcter Librero de la Direccién
38.3 38.3.1 - de Desarrollo Regional
municipal ..
y Municipal
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COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE VINCULACION Y GESTION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DIANA QUECHOL CADENA
ADMINISTRATIVA

DOMICILIO EX RANCHO LA AGUANAJA S/N SAN PABLO APETATITLAN

TELEFONO 2464650900 EXT. 3166

CORREO ELECTRONICO diana.quechol.cgpi@tlaxcala.gob.mx

SECCION (S) SERIE (1,2,3...) SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION FiSICA
1,2,3....) (TEMA) Y/O (NOMBRE DE LA
LONGITUD UBICACION)
(CM)
DIRECCION DE VINCULACION Y GESTION
4511 Gabinete L|bre:r’o de Vinculacién y
Gestion
45.1.2 Participacién Librero de Vinculacién y
. Ciudadana Gestion
Librero de Vinculacién y
4.1 4S.1.3 Control Interno Gestién
Seguimiento y . . L.
4S DIRECCION 4S.1.4 Monitoreo Agendas IC_;Z:réide Vinculacion y
DE Ciudadanas
VINCULACION 4515 SIGECO- . lere:r’o de Vinculacién y
P Correspondencia Gestion
Y GESTION -
DEPARTAMENTO DE GESTION Y SEGUIMIENTO
Seguimiento y . . .
48.2.1 Monitoreo de IC.;Z;‘:;onde Vinculacién y
Indicadores y Metas
. Librero de Vinculacién y
45.2 4S.2.3 Transparencia Gestién
Comité Equidad de Librero de Vinculacién y
4S.2.5 . L
Género Gestidn
SIGECO- Librero de Vinculacién y
4S.2.6 . L.
Correspondencia Gestidn
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COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE INFORMACION ESTADISTICA E INNOVACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA

DOMICILIO EX RANCHO LA AGUANAJA S/N SAN PABLO APETATITLAN
TELEFONO 2464650900 EXT. 3163

CORREO ELECTRONICO mpalafox.cgpi@tlaxcala.gob.mx

MANUEL PALAFOX ARROYO

SECCION (S) SERIE (1,2,3...) SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION FiSICA
(1,2,3....) (TEMA) Y/0 (NOMBRE DE LA

LONGITUD UBICACION)
()
DIRECCION DE INFORMACION ESTADISTICA E INNOVACION
Correspondencia

58.1.1 SIGECO Librero de Estadistica
5S.1.2 Minutas Librero de Estadistica
5S.1.3 fomité de . Librero de Estadistica
Transparencia
Comité Estatal de
Informacién . .
55.1 55.1.4 Estadistica y Librero de Estadistica
Geografia
55 58.1.5 México en Cifras Librero de Estadistica

DIRECCION coneo Naciomal d

DE 5S8.1.6 e”?° aclonal ce Librero de Estadistica

P Gobiernos Estatales
PLANEACION

5S.1.7 Informe de G’ob.lerno Librero de Estadistica
(anexo estadistico)
DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
Encuestas de

Opinién a la

58.2.1 Poblacién del Estado Librero de Estadistica
de Tlaxcala
55.2 Listas de Asistencia
- 58.2.2 (Capacitaciones a Librero de Estadistica

Servidores Publicos)
Resguardos de

58.2.3 Préstamos de Librero de Estadistica
Equipo de Cémputo
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COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION
UNIDAD ADMINISTRATIVA JEFATURA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD RICARDO REYES CORIA

ADMINISTRATIVA

DOMICILIO EX RANCHO LA AGUANAJA S/N SAN PABLO APETATITLAN
TELEFONO 2464650900 EXT. 3162

CORREO ELECTRONICO

VOLUMEN
Y/0
LONGITU

UBICACION FiSICA
(Nombre de la
Ubicacién)

SECCION SERIE SUBSERIE
(S) (1,2,3...) (1,2,3...)

DESCRIPCION (Tema)

D (cm)

JEFATURA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
6S.1.1 Correspondencia SIGECO L|bre.rc.» del Arec
Administrativa
6S.1.2 Comité de Equidad de Librero del Area
o Género Administrativa
2C.2 Programas y Proyectos en Librero del Area
) Materia de Asuntos Juridicos Administrativa
3C1 Integracién y Dictamen de Librero del Area
) Manuales de Organizacién Administrativa
3C.7 Programas Operativos Librero del Area
i Anuales Administrativa
Progrgmqs y Proygc’ro.slen Librero del Area
3C.9 Materia de Organizacién L .
iy : o Administrativa
(Comité de Reingenieria)
Progrgmos y Proyectos en Librero del Area
4C.2 Materia de Recursos L .
Administrativa
Humanos
4C.3 Expediente Unico del Personal lere.rc.) del Area
s Administrativa
Departamento 6S.1 ’ ymaz Administrativa
. . Padrén
Administrativo Lo del A
4C.5 Némina de Pago de Personal forero del firea
Administrativa
4C.8 Control de Asistencias lere.rc.) del Ared
Administrativa
Servicios Sf)cmles y.C.uHurcIes Librero del Area
4C.21 y de Seguridad e Higiene en Administrativa
el Trabajo (Gastos Médicos)
5C.3 Gastos o Egresos por Partida Librero del Area
i Presupuestal Recibos de Caja Administrativa
5C.15 Adecuaciones L|bre.rc:v del Arec
Administrativa
. Librero del Area
5C.20 Compras Directas Administrativa
5C.23 Conciliaciones (Estados de Librero del Area
) Cuenta) Administrativa
5C.24 Estados Financieros L|bre.rc.> del Areq
Administrativa
5C.27 Fondo Rotatorio (Fondo Librero del Area
) Revolvente) Administrativa
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VOLUMEN

. Y/0
DESCRIPCION (T
) (1,2,3...) (1,2,3...) (Tema) LONGITU

D (cm)

UBICACION FiSICA
(Nombre de la
Ubicacién)

SECCION SERIE SUBSERIE

Librero del Area

6C.3 Licitaciones Administrativa
- - Librero del Area
6C.4 Adquisiciones (Requisiciones) Administrativa
6C.6 Control de Contratos L|bre.rc.» del Arec
Administrativa
6C.14 Registro de Proveedores y Librero del Area
) Contratistas Administrativa
6C.17 Inventario Fisico y Control de Librero del Area
) Bienes Muebles (Resguardos) Administrativa
Disposiciones y Sistemas de . Z
6C.20 Abastecimiento y Almacenes Librero del Area

(Salida de Almacén) Administrativa

Librero del Area

4 7C.13 Control de Parque Vehicular Administrativa
" ; 7C14 Control de Combustibles Librero del Area
Jefatura de 6S.1 ) (Bitdcora de Combustible) Administrativa
Departamento Librero del Area
Administrativo 10C.3 Auditoria L .
Administrativa
10C.15 Acta Entrega-Recepcién Librero del Area

Administrativa

Grupo Interinstitucional de
1C.14 Informacién (Comité de
Control Interno)

Librero del Area
Administrativa

Librero del Area
Administrativa
Librero del Area
Administrativa

1C.19 Indicadores

1C.22 Modelos de Organizacién

Programas y Proyectos en Librero del Area

12C.2 Materia de Tronspcrelt\’cm y Administrativa
Combate a la Corrupcién
13C.2 Planes, Programas y Librero del Area
) Proyectos Administrativa
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COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION
UNIDAD ADMINISTRATIVA JEFATURA DEL DEPARTAMENTOJURI'DICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DOMICILIO EX RANCHO LA AGUANAJA S/N SAN PABLO APETATITLAN
TELEFONO 2464650900 EXT. 3164

CORREO ELECTRONICO

ULISES PATINO LOPEZ

SECCION (S) SERIE (1,2,3...) SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION FiSICA
(1,2,3....) (TEMA) Y/0 (NOMBRE DE LA
LONGITUD UBICACION)
(CM)
JEFATURA JURIDICA
75.1 7511 SIGECO- . le’re.ro de la Jefatura
Correspondencia Juridica
Programasy
1C.2 Proyectos en Librero de la Jefatura
: Materia de Juridica
Legislacién
1C.7 Reglamentos le’re.ro de la Jefatura
Juridica
Instrumentos
Juridicos
Consensuales Librero de la Jefatura
1C.10 . .
(Convenios, Bases Juridica
1C de Colaboracién,
Acuerdos, etc.)
1cn Resoluciones lelre.ro de laJefatura
Juridica
Compilaciones Librero de la Jefatura
1C.12 L P
Juridicas Juridica
7S JEFATURA 1C14 rl:lermcs Oficiales Lib’:igro de la Jefatura
JURIDICA exicanas Juridica
Comités y Librero de la Jefatura
1C.15 Subcomités de .
s Juridica
Normalizacién
Dlspo§|C|ones en Librero de la Jefatura
2C. materia de asuntos .
L Juridica
juridicos
Programasy
2C2 Proyectos en Librero de la Jefatura
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