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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION
FONDO: COORDINACION GENERAL DE PLANEACION E INVERSION

SECCIONES COMUNES

VALORES PLAZO DE

DOCUMENTALES CONSERVACION ACCESO DESTING

SERIES

CODIGO

Administrativo
Contable/fiscal
A tramite
A concentracion
Reservado
Confidencial
Permanente

1C Legislacién

Programas y proyectos en materia de DURANTE SU
1C.2 . L. X X X
legislacién VIGENCIA
DURANTE SU
1C.7 |Reglamentos X VIGENCIA X X

Instrumentos juridicos consensuales

5 iy DURANTE SU
1C.10 |(convenios, bases de colaboracién,| X VIGENCIA X X
acuerdos, etc.)

DURANTE SU

1C.11 | Resoluciones X VIGENCIA X X
1C.12 | Compilaciones juridicas X DegENNTé:U X X
1C.14 | Normas oficiales mexicanas X Deg\ENNTCEIASU X X
1C.15 | Comités y subcomités de normalizacién| X DngNNTCﬁASU X
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2C Asuntos Juridicos
Disposiciones en materia de asuntos DURANTE SU
2C1 | X 3 X X
juridicos VIGENCIA
2C.2 Programas y proyectos en materia de X DURANTE SU 7 x
" | asuntos juridicos VIGENCIA
: ; DURANTE EL
2C5 Ac’rucgones y representaciones en X PROCESO O ; X X
materia legal PROCEDIMIENTO
DURANTE EL
2C.6 | Asistencia consulta y asesorias X PROCESO O 7 X X
PROCEDIMIENTO
. . . DURANTE SU
2C.7 |Estudios, dictdmenes e informes X VIGENCIA 7 X X
2C.8 |]uicios contra la dependencia X DSFGAENNTCEIASU 5 X X
DURANTE SU
2C.10 | Amparos X VIGENCIA 5 X X
DURANTE EL
2C.12 | Opiniones técnico-juridicas X PROCESO O 7 X X
PROCEDIMIENTO
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3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion
DURANTE
3C.7 |Programas operativos anuales X X Su 5 | X X
VIGENCIA
: DURANTE
3C.9 Progrc.uma_s,y proyectos en materia de x X U 5 X X
organizacion VIGENCIA
i ; DURANTE
3C.11 In’regrguo.n,y dictamen de manuales de X X U s | x x
organizacién VIGENCIA
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4C Recursos Humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de| DURANTE SU 5 x | x
™ |recursos humanos VIGENCIAMAS 1
4C.3 | Expediente Unico de personal X wzléﬁg\gﬁ/\ium 5 X | X
4C.4 |Registro y control de puestos y plazas X VIZLI;EI@'I\‘;B?&USI 5 X | X
A . DURANTE SU
4C.5 |NSémina de pago de personal X VIGENCIA MAS 1 5 X X
Control de asistencia (vacaciones, D URANTE SU
4C.8 |descansos y licencias, incapacidades,| X VIGENCIA MAS 1 5 X X
etc.)
4C.21 Servicios sociales y culturales y de X DURANTE SU 4 X X
’ seguridad e higiene en el trabajo VIGENCIA MAS1
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5C Recursos Financieros
Gastos o egresos por partida DURANTE SU
X 6 X X
5C.3 presupuestal VIGENCIA
5C.15 | Transferencias de presupuesto X DSFG/;'LTéfu 6 X X
5C.20 | Compras directas X 1 6 X X
5C.23 | Conciliaciones X D\L;FGAENNT(E:U 6 X X
5C.24 |Estados financieros X DegENNTé:U 6 X X
5C.27 |Fondo rotatorio X DSFGAENNTCEIASU 6 X X
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6C Recursos Materiales
6C.3 |Licitaciones X VEEEQTS/\SAUM 5 X X
6C.4 | Adquisiciones X wzléﬁg\gﬁ/\ium 5 X X
6C.6 | Control de contratos X VII(DSLI;E@'I\]A-IEA?&UM 7 X X | X
6C.14 | Registro de proveedores y contratistas | X VIZLI;EI@'I\‘;B?&USI 1 X X
Inventario fisico y control de bienes DURANTE SU
6C.17 muebles X TRAMITE MAS 2 4 X X
Disposiciones % sistemas de DURANTE SU
6C.20 - X i 5 X X
abastecimiento y almacenes VIGENCIA MAS1
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CODIGO

SECCIONES COMUNES

VALORES PLAZO DE

DOCUMENTALES CONSERVACION

SERIES

Administrativo
Contable/fiscal
A tramite

7C Servicios Generales

A concentracidn

ACCESO

Reservado

Confidencial

DESTINO

Permanente

. DURANTE SU

7C.13 | Control de parque vehicular X TRAMITE MAS 1 5
- DURANTE SU

7C.14 | Control de combustible X TRAMITE MAS 1 s

*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
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o DURANTE SU

10C.3 |Auditoria S VIGENCIA MAS 1 7 X
o DURANTE SU

10C.15 | Entrega - recepcion X VIGENCIA MAS 1 5 X X
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CODIGO

SECCIONES COMUNES

VALORES PLAZO DE
DOCUMENTALES CONSERVACION

SERIES

Administrativo
Contable/fiscal
A tramite
A concentracidn

11C Planeaciodn, Informacién, Evaluacién y Politicas

ACCESO

Reservado

Confidencial

DESTINO

Permanente

1C.14 Grupo interinstitucional de informacién . DURANTE SU 5
. (comités) VIGENCIA MAS 1
) DURANTE SU
. DURANTE SU
11C.22 | Modelos de organizacién X VIGENCIA MAS 1 5

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.2 Programas y proyectos en materia de P DURANTE SU 5
" | acceso a la informacién VIGENCIA MAS 1
Programas y proyectos en materia de S
. DURANTE SU
12C.3 |transparencia y combate a la| X VIGENCIA MAS 1 5

corrupcién
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VALORES PLAZO DE

< ACCE DESTIN
DOCUMENTALES CONSERVACION CCESO STINO

SERIES

CODIGO

Administrativo
Contable/fiscal
A tramite
A concentracidn
Reservado
Confidencial
Permanente

13C Administraciéon de Archivos

13C.2 |PI t DURANTE SU
. anes, programds y proyecios VIGENCIA MAS 1
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Series 1S Despacho de la CGPI
1S11 Correcciones Revisiones de x DURANTE SU 5 X X
""" | Gabinete CGPI TRAMITE MAST
. DURANTE
1S.1.2 | Informe de Gobierno X TREM”E Mig1 5 X X
. DURANTE
1S.1.3 | Proyectos Especiales X TREM”E MSAL;1 5 X X
n . DURANTE SU
15.1.4 | Reuniones de Comités X TRAMITE MAS 1 5 X X
. DURANTE SU
1S.1.5 | Correspondencia SIGECO X TRAMITE MAS 1 5 X X
. - . DURANTE
1S.1.6 | Correspondencia Emitida Titular X TREM”E MiLé] 5 X X
1S.1.7 Convenios Firmados con Otras « DURANTE SU 5 X X
" | Instituciones TRAMITE MAS 1
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Series 2S Direccion de Planeacién e Inversién
2S.1.1 | Correspondencia SIGECO X TEES?PETEA?; 5 X X
2S.1.2 | Control Interno X TE’E&?&T&& 5 X X
25.2.1 | Informe de Gobierno X ngmpg&z& 5 X X
2S.2.2 | Anteproyecto de Presupuesto X TQES?T'\IETEASA; s X X
2S.2.3 | Proyectos de Presupuesto X TEES?T'\IETEM?; 5 X X
2S.2.4 | Adecuaciones Programadticas X TEES?T'\‘ETE/‘%1 5 X X
2S.2.5 | Transparencia X ngs\?TNETEASA’LsJ1 5 X X
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Series 3S Direccién de Desarrollo Regional y Municipal
3S8.1.1 | Correspondencia SIGECO X TSES?PETEMS&E] 5 X X
358.1.2 | Comité de Control Interno X TEES?T'\‘ETEA?;] 5 X X
3S.2.1 | Acciones de Cardcter Regional X TEES?PETE,&L; 5 X X
3S.3.1 |Acciones de Cardcter Municipal X TEE,S\?TNETEASA& 5 X X

Tel: 246 465 2960 ails CG pI

cgpi.tlaxcala.gob.mx www.tlaxcala.gob.mx A r
Ex Rancho La Aguanaja, San Pablo Apetatitlan, C.P. 90600. Tlaxcala, Tlax. AnstIAimand




oA L3

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SERIES POR SECCION
VALORES PLAZO DE ACCESO DESTINO
DOCUMENTALES CONSERVACION
(@)
(L) — c
3 SERIES e | 3 0 ol 3 P
= (7] [ omm
O o = - o ] %) c
= ~ e = O c o
% | 8 8 € e | 9 5
e |3 E g g | 2 =
E | £ < 5 & 8 G
2 o ] 3] o
() <
Series 4S Direccion de Vinculacién y Gestion
. DURANTE SU
4S.1.1 | Gabinete X TRAMITE MAS 1 s X X
4S.1.2 | Participacién Ciudadana X TEES?PETEA?;] 5 X X
DURANTE SU
4S.1.3 | Control Interno X TRAMITE MAS 1 5 X X
Seguimiento y Monitoreo Agendas DURANTE SU
45.1.4 Ciudadanas X TRAMITE MAS 1 ° X X
. DURANTE SU
4S.1.5 | SIGECO-Correspondencia X TRAMITE MAS 1 5 X X
Seguimiento y Monitoreo de DURANTE SU
4S.2.1 . X ; : 5 X X
Indicadores y Metas TRAMITE MAS 1
5 DURANTE SU
4S.2.3 | Transparencia X TRAMITE MAS 1 5 X X
4S.2.5 | Comité Equidad de Género X TSES?T'\IETEMS&L;] 5 X X
. DURANTE SU
4S.2.6 | SIGECO-Correspondencia X TRAMITE MAS 1 5 X X
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DOCUMENTALES

Administrativo

VALORES

Contable/fiscal

PLAZO DE

CONSERVACION

A tramite

ACCESO

A concentracidén
Reservado
Confidencial

Series 5S Direccidon de Informacién, Estadistica e Innovacién

DESTINO

Permanente

. DURANTE SU
5S8.1.1 | Correspondencia SIGECO X TRAMITE MAS 1 5 X X
. DURANTE SU
53.1.2 MInuTCIS X TRAMITE MAS 1 5 X X
y . DURANTE SU
5S8.1.3 | Comité de Transparencia X TRAMITE MAS 1 5 X X
55.1.4 Comité Estatal de Informacién % DURANTE SU 5 . X
""" | Estadistica y Geogréfica TRAMITE MAST
- . DURANTE SU
5S.1.5 | México en Cifras X TRAMITE MAS 1 5 X X
5516 Censo Nacional de Gobiernos « DURANTE SU 5 X X
10 Ectatales TRAMITE MAS 1
5517 Informe de Gobierno (anexo « DURANTE SU 5 X X
/| estadistico) TRAMITE MAS 1
55.9 1 Encuestas de Opinién a la Poblacién « DURANTE SU 5 X X
““"" | del Estado de Tlaxcala TRAMITE MAS 1
55.9.2 Listas de Asistencia (capacitaciones X DURANTE SU 5 X X
"% | a servidores publicos) TRAMITE MAS1
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CODIGO

Administrativo
ontable/fiscal
A tramite
A concentracidén
Reservado
Confidencial
Permanente

o
Resguardos de Préstamo de Equipo| DURANTE SU 5 X X
de Cémputo TRAMITE MAS 1

Series 6S Jefatura de Departamento Administrativo

6S.1.1 | Correspondencia SIGECO X TEE;?PETEMS&LSJ] 5 X X

7S.1.1 | Correspondencia SIGECO X TRAMITE kS 1 5 X X

Series 8S Direccion Técnica de Evaluacién al Desempefio

Programa Anual de Evaluacion DURANTE SU
8S.1.1 (PAE) X TRAMITE MAS 1 ° x X
8S.1.5 | SIGECO-Correspondencia X ngmp;&%& 5 X X
8S.1.6 | SRFT x reamTEmAs | S| X x
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Series 9S Comisién de Inversién
; DURANTE SU
9S.1.1 | Correspondencia-SIGECO X TRAMITE MAS 1 s X X
- DURANTE SU
9S.1.2 |Inversién X TRAMITE MAS 1 5 X X
DURANTE SU
9S.1.3 | Banco de Proyectos X TRAMITE MAS 1 5 X X
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